Zatacznik
do uchwaty Zarzadu Polskiego Komitetu Paralimpijskiego nr 5
z dnia 9 kwietnia 2025 r.

Procedura zakupowa dotyczaca dostaw i ustug
swiadczonych na rzecz Polskiego Komitetu Paralimpijskiego
ze Srodkow publicznych

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
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Procedure zakupowg dotyczgcyg dostaw i ustug Swiadczonych na rzecz Polskiego
Komitetu Paralimpijskiego, zwana dalej ,Procedurg”, okresla zasady, formy i tryb
udzielania zaméwien, a takie tryb rozpatrywania protestéw ztozonych w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

§2

Procedure stosuje sie w przypadku, w ktéorym Zamawiajgcy wydatkuje srodki

publiczne, otrzymane w formie jakiegokolwiek dofinansowania, w tym

w szczegblnosci, jesli w warunkach udzielenia dofinansowania zastrzezono, ze

wydatkowanie $rodkéw nastgpi¢é musi z poszanowaniem  ktdrejkolwiek

z nastepujacych wytycznych:

1) uczciwej konkurencji pomiedzy oferentami,

2) przejrzystosci wydatkowania srodkow,

3) celowosci wydatkowania srodkéw,

4) rzetelnosci i gospodarnosci wydatkowania srodkéw.

Procedure stosuje sie jesli wartos¢ zamowienia jest rowna lub wyzsza niz kwota

40.000 PLN netto.

. Jesli warto$¢ ustugi nie przekracza kwoty 40.000 PLN netto nalezy dotozy¢ nalezytej

starannosci, aby wydatkowanie srodkdéw nastgpito w sposéb przejrzysty, racjonalny i

efektywny.

Procedury nie stosuje sie do:

1) umow z zakresu prawa pracy,

2) umow zlecenia zawieranych z osobg fizyczng, chyba Zze ze wzgledu na przedmiot
zamowienia wybdr oferenta nie jest uzalezniony od wfasciwosci wykonawcy,

3) w innych wypadkach, w ktérych stosowanie zasad wskazanych w ust. 1 zostato
wyraznie lub w sposdéb dorozumiany wytgczone w tresci obowigzujgcych
przepisdw prawa, dokumentéw dotyczacych udzielenia danego dofinansowania
lub indywidualnej decyzji podmiotu przyznajgcego dofinansowanie.

§3

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:



1) dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy,
leasingu oraz innych uméw o podobnym charakterze,

2) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg dostawy,

3) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridow przyjetych przez zamawiajgcego,

4) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowq
zamowienia, ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig — bez podatku
od towardw i ustug (VAT),

5) ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgcg wykonanie,
dopuszczonej przez zamawiajgcego, czesci zamowienia,

6) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, odmienny
niz okreslony przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamoéwienia, o ile
zamawiajgcy dopusci takg mozliwosé,

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte albo zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamdéwien

&4

Zamowienie moze zosta¢ udzielone wytgcznie wykonawcy, ktdry zostat wybrany na
zasadach okres$lonych w niniejszej Procedurze.

§5

Zamowienia udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia,
w jednym z trybdw wskazanych w ust. 2.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia moze by¢ prowadzone w trybie:

1) zapytania ofertowego,

2) analizy rynku,

Dokonujgc wyboru jednego z trybdéw, o ktorych mowa w ust. 2, zamawiajgcy
zobowigzany jest stosowac przestanki wyboru trybu wskazane w niniejszej
Procedurze.

§6

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne dla wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w formie wskazanej
w postanowieniach dotyczgcych poszczegdlnych trybdw, przy czym zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.



Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim, chyba ze ze
wzgledu na specyfike danego postepowania, w tym w szczegdlnosci przedmiot
zamowienia lub konieczno$¢ nabycia dostaw lub ustug poza terytorium
Rzeczypospolitej, konieczne jest prowadzenie postepowania w innym jezyku.

&7

. Zamawiajacy zobowigzany jest do traktowania na réwnych prawach wszystkich
wykonawcow ubiegajgcych sie o zamowienie i do prowadzenia postepowania
w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji.

§8

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslerr, uwzgledniajagc wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamodwienia, warunkéw stawianych wykonawcom oraz kryteriéw oceny
ofert nie wolno okreslaé¢ w sposdb, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.
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Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode zamawiajgcemu nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

2) wykonawcéw, w stosunku do ktérych wszczeto postepowanie likwidacyjne lub
ogtoszono upadtos¢,

3) wykonawcéw, ktdrzy zalegajg z uiszczaniem podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, o ile
wymaog taki zamawiajgcy uzna za konieczny,

4) wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw lub dostawcow
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

5) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

6) nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw, o ile zamawiajacy
wymagat ztozenia takiego oswiadczenia,

7) nie wniesli wadium, jesli byto wymagane.

Oferte wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, uwaza sie za odrzucona.

O wykluczeniu z postepowania zamawiajacy zawiadamia niezwfocznie wykluczonego

wykonawce, podajac uzasadnienie.



§10

Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg

wyfaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajgca

wyfaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

w ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem czynnosci nie wptywajacych na wynik

postepowania.

§11

Zamawiajgcy moze zazgdaé ztozenia przez wykonawce przystepujgcego do udziatu

W postepowaniu, ztozenia oswiadczenia, zgodnie z ktérym wykonawca:

1) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie
procedury.

Zamawiajgcy moze réwniez formutowaé dodatkowe, szczegdétowe warunki udziatu

w postepowaniu oraz zgda¢ od wykonawcéw dokumentow potwierdzajgcych ich

spetnienie w zakresie wskazanym w § 12.

§12

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczenia z postepowania,
zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcy nastepujgcych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
konces;ji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
objetym zaméwieniem,

3) dokumentéw potwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg wykonywaé czynnosci
objete zamdwieniem, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien,

4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo réwnowaznego
zaswiadczenia wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju siedziby
lub  miejsca zamieszkania wykonawcy poza Rzeczgpospolita  Polska,



potwierdzajgcego niekaralnos¢ wykonawcy, wspdlnikéw wykonawcy lub oséb
wchodzacych w sktad organdw wykonawcy,

5) aktualnych zaswiadczen wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
lub spotfeczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionych nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W  celu potwierdzenia, e wykonawca posiada niezbedng wiedze

i doswiadczenie, a takze dysponuje potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia, jak réwniez celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy

lub ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawiajacy
moze zadad:

1) informacji na temat przecietnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz
liczebnosci  personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat,
a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,

2) wykazu niezbednych do wykonania zaméwienia narzedzi i urzadzen, jakimi
dysponuje wykonawca,

3) wykazu oséb i podmiotéw, ktére bedg wykonywac zamodwienie lub bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takie zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci,

4) wykazu wykonanych dostaw i ustug w okresie wskazanym przez zamawiajacego,
nie dtuzszym jednak niz ostatnie pie¢ lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
przez wykonawce jest krétszy niz wskazany przez zamawiajacego — w catym
okresie prowadzenia dziatalnosci przez wykonawce), odpowiadajgcych swoim
rodzajem i wartoscia dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw,
a takze zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze te dostawy lub ustugi
zostaty wykonane nalezycie,

5) decyzji, zaswiadczen lub innych dokumentéw, wydanych przez odpowiedni organ
badz podmiot, potwierdzajgcych, ze towary lub ustugi oferowane przez
wykonawce, spetniajg normy lub wymagania stawiane przez zamawiajgcego,

6) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci
dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi jezeli zamawiajgcy odwotuje sie do
systemow zapewnienia jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich,

7) opisow, fotografii lub prébek towaréw badz ustug, Swiadczonych przez
wykonawce,

8) w wyjatkowych sytuacjach — wedtug potrzeby wynikajgcej z charakteru
udzielanego zamdwienia, w tym w szczegdlnosci ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia — zamawiajgcy uprawniony jest do zadania réwniez innych
dokumentéw, potwierdzajgcych wiedze, doswiadczenie, potencjat techniczny
oraz posiadanie 0séb zdolnych do wykonania zamdéwienia przez wykonawce.



3. W celu potwierdzenia, ze wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia, zamawiajacy moze zgdac
nastepujacych dokumentéw:

1) bilansu oraz rachunku zysku i strat lub innych okreslajgcych obroty, zysk oraz
zobowigzania i naleznosci — za okres nie dfuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

2) informacji banku, w ktérym wykonawca lub dostawca posiada rachunek bankowy,
potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnos$é
kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

3) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze wykonawca
ubezpieczony jest od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

4. Dokumenty sktadane s3 w takiej formie, w jakie prowadzone jest dane
postepowanie. W razie powziecia przez zamawiajgcego watpliwosci co do
autentycznosci dokumentu lub jezeli kopia dokumentu jest nieczytelna, zamawiajacy
moze z3da¢ przedtozenia dokumentu lub jego kopii w formie pisemnej lub
dokumentu w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego, o ile postepowanie prowadzone
jest w jezyku polskim. Koszty ttumaczenia ponosi wykonawca.

§13

1. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich oceny, a takze podmiotowe
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw nie podlegajg zmianie w toku danego postepowania, z wyjgtkami
wskazanymi w procedurze.

§14

1. Podczas prowadzenia postepowania o zamdwienie zamawiajacy sporzadza protokot
z postepowania o zamdwienie, zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik numer 1, 2,
do procedury.

2. Protokdt potwierdza prawidtowosé wyboru wykonawcy zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i musi zawieraé co najmniej:

e informacje do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw wystano
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcdéw wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne
przestanki potwierdzajgce ten fakt;

e informacje, w jaki sposéb upubliczniono zapytanie ofertowe;

e wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptywu oferty oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére
stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;



e informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium;

e wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

e date sporzadzenia protokofu i podpis osoby upowaznionej u zamawiajacego lub
osoby upowaznionej do podejmowania czynnosci w jej imieniu.

Do protokotu nalezy zataczyc¢:
e materiaty potwierdzajace, ze opublikowano zapytanie na stronie internetowej;

e ztozone oferty wraz z osSwiadczeniami wykonawcéw o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych;

e oswiadczenie/oswiadczenia zamawiajgcego o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty — podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osoby wykonujgcej w imieniu
zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy.

Po zakoniczeniu postepowania bezzwtocznie nalezy poinformowaé kazdego
wykonawce, ktéry ztozyt oferte o wyniku postepowania.

Nalezy réwniez zamiesci¢ bezzwtocznie na stronie internetowej informacje dotyczace
zakoniczonego postepowania (w tym o wyborze najkorzystniejszej oferty) oraz
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Z wykonawcg, ktéry zostat wybrany zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, nalezy
zawrzeé pisemng umowe o wykonanie zamowienia.

Zasada konkurencyjnosci jest spetniona, jezeli otrzymano tylko jedng wazng oferte,
pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw i
upublicznienia zapytania ofertowego.

Protokodf, oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne dla wykonawcdéw, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorcy w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 roku, numer 153, poz. 1503
z poz. zm.), o ile wykonawca najpdiniej w terminie sktadania ofert zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one ujawnione. Oferty sg jawne od
momentu ich otwarcia.

Sktadajac oferte, wykonawca wyraza zgode na ujawnienie, przy otwarciu ofert, nazwy
(firmy) oraz adresu wykonawcy, a takze zawartych w tresci oferty tego wykonawcy
informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji
i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie, tym samym rezygnujgc z podejmowania
niezbednych dziatan w celu zachowania ww. informacji w poufnosci, w rozumieniu
ust. 4 art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003 roku, numer 153, poz. 1503 z pdzn. zm.).



10. Zamawiajacy nie ujawnia réwniez informacji:
1) objetych tajemnicg panstwowg lub ktérych ujawnienie naruszatoby wazny interes
panstwa,
2) ktérych ujawnienie naruszatoby wazne interesy handlowe stron lub zasady
uczciwej konkurenciji.

§15

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zawiera omytki, chyba ze stanowig one omytki oczywiste, ktérych usuniecie nie
wymaga wyboru przez zamawiajgcego jednej z kilku mozliwych interpretacji
oferty,

5) jest niezgodna z procedurg lub jest niewazna na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. O odrzuceniu oferty zamawiajacy niezwtocznie informuje wykonawce, ktérego oferte
odrzucit, przekazujgc wykonawcy uzasadnienie odrzucenia oferty.

3. Ztozenie przez wykonawce oferty na podstawie niniejszej procedury, rownoznaczne
jest ze zrzeczeniem sie przez wykonawce wszelkich roszczen wobec zamawiajgcego,
ktore mogtyby wykonawcy przystugiwaé w przysztosci z jakiegokolwiek tytutu, na
skutek odrzucenia oferty wykonawcy przez zamawiajgcego.

§16

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego nie ztozono
przynajmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktérg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢ — w takim przypadku postepowanie moze zostac
uniewaznione do dnia wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. W przypadku uniewaznienia przez zamawiajgcego zapytania z przyczyn wskazanych
w ust. 1 niniejszego paragrafu, wykonawcy zrzekajg sie wszelkich roszczen,
z jakichkolwiek tytutéw prawnych, ktére przystugiwatyby im z tego powodu, ze liczyli
na zawarcie umowy lub z jakichkolwiek innych tytutéw prawnych.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy informuje wykonawcdéw, biorgcych
udziat w postepowaniu.

4. Ztozenie przez wykonawce oferty na podstawie niniejszej procedury, réwnoznaczne
jest ze zrzeczeniem sie przez wykonawce wszelkich roszczeh wobec zamawiajgcego,
ktore mogtyby wykonawcy przystugiwaé w przysztosci z jakiegokolwiek tytutu, na
skutek uniewaznienia postepowania przez zamawiajgcego.



§17

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
zamawiajgcy moze dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

Postanowienia zawarte w niniejszym rozdziale stosuje sie do wszystkich trybdéw
udzielania zamdwien wskazanych w  procedurze, z uwzglednieniem specyfiki
poszczegdlnych trybéw oraz postanowien szczegdlnych ich dotyczacych.

Rozdziat 11l
Zapytanie ofertowe

§18

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje
zapytanie do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego w kazdym przypadku, w ktédrym wartos¢ zamodwienia przekracza kwote
130.000 PLN netto (tj. bez podatku VAT).

§19

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do

sktadania ofert taka liczbe wykonawcdédw swiadczacych w ramach prowadzonej przez

nich dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktora

zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz

trzech — o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego

zamowienia.

. Jednoczesnie Zamawiajgcy musi upubliczni¢ zapytanie ofertowe na swojej stronie

internetowe;.

. Zaproszenie nastgpi¢ moze w dowolnej formie, przy czym Zamawiajgcy obowigzany

jest przekazaé wybranym przez siebie wykonawcom opis przedmiotu zamodwienia

oraz ewentualne wymagania stawiane wykonawcom, ktdrzy uczestniczy¢ beda

w postepowaniu.

. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

e QOpis przedmiotu zamédwienia,

e Kryteria oceny oferty,

e Informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdblnych kryteridw oceny oferty,

e Informacje na temat sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium,

e Informacje na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia,

e Tryb sktadania ofert oraz powiadamiania oferentéw o wynikach
prowadzonego postepowania w sprawie zamdwienia,



e Termin sktadania ofert , przy czym termin nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych od dnia upublicznienia zapytania ofertowego; w przypadku ofert
sktadanych drogg pocztowg powinna decydowac data stempla pocztowego.

§20

Chcac udzieli¢ zaméwienie w formie zapytania ofertowego nalezy zsumowac
zamowienia realizowanego przez organizacje, ktére bedg sie powtarzac i ktére mogg
skutkowac przekroczeniem progu, dla ktérego zapytanie ofertowe jest obowigzkowe.
Nalezy przeanalizowa¢ budzet danego projektu w celu zidentyfikowania tych
zamowien,
. Jedno zamowienie wystepuje, jezeli spetniasz tgcznie nastepujace kryteria:
a. tozsamos¢ przedmiotowa zamodwienia — dostawy, ustugi i roboty budowlane
tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;
b. tozsamo$¢ czasowa zamodwienia — mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym
samym czasie;
c. tozsamos¢ podmiotowa zamodwienia — mozliwos¢ wykonania zamdwienia
przez jednego wykonawce.
Zamowienie moze zostac podzielone, tzn. mozna powierzy¢ kilku wykonawcom.
Jezeli suma czesci zaméwienia przekracza kwote 130.000 ztotych netto (tj. bez
podatku VAT) trzeba zastosowac zasade konkurencyjnosci oraz wskazaé w zapytaniu
ofertowym, ze dotyczy ono realizacji czesciowych zamoéwien przez wykonawcow.
Jezeli mozliwe jest skfadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakoriczyé sie
wyborem kilku wykonawcow.

§21

Kazdy z wykonawcéw moze ztozyé tylko jedng oferte. Nie prowadzi sie negocjacji w
przedmiocie ztozonej oferty.

. Zamawiajacy udziela zamodwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg
oferte pod wzgledem kryteriéw wyboru ofert zawartych w zapytaniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcow, ktérzy brali udziat w postepowaniu.

§22
Sktadanie ofert odbywa sie w formie wskazanej przez zamawiajgcego w zapytaniu.
Oferty mogg by¢ sktadane w drodze mailowej lub papierowej wedtug wyboru
Zamawiajgcego wskazanego w zapytaniu.
Do protokotu, o ktéorym mowa w § 14 ust. 1 zamawiajgcy zobowigzany jest zatgczyé
kopie wszelkich ofert, ktére wptynety w toku prowadzenia postepowania.
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Rozdziat IV
Analiza rynku

§23

. Zamawiajacy zobowigzany jest do zastosowanie trybu udzielania zamdwienia w trybie
analizy rynku w sytuacji, w ktérej wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 40.000 PLN
netto, a nie przekracza kwoty 130.000 PLN netto.

§24

. Zamierzajgc udzieli¢ zamdwienia w trybie analizy rynku detalicznego, zamawiajgcy
obowigzany jest dokona¢ weryfikacji dostepnych na rynku ofert w ilosci nie mniejszej
niz 3, chyba ze ze wzgledu na specyfike oferowanych towaréw mozliwa jest analiza
mniejszej ilosci ofert.

. Analiza ofert, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpi¢ moze w sposdb uwzgledniajgcy
charakter oferowania towaréw do nabycia przez oferentéw, w tym w szczegdlnosci
poprzez zamieszczenie zapytania na stronie internetowej lub wystac je do co najmniej
trzech wykonawcéw i porédwnac oferty.

. WYybdr najkorzystniejszej oferty mozna réwniez potwierdzié, jezeli przedstawione
zostang wydruki ze stron internetowych z cenami i opisami ustug. Mozna to
zastosowad, jezeli nikt nie odpowiedziat na zapytanie zamieszczone na stronie lub
wystane do wykonawcow.

. Wykonawcg zewnetrznym nie moze by¢ osoba prawna lub inny podmiot wchodzacy
w sktad struktury organizacyjnej PKPar.

Dowody ksiegowe, ktére wystawiane sg na PKPar przez jednostke ujetg w strukturze
PKPar nie mogg zawiera¢ marzy.

. W protokole, o ktdrym mowa w § 14 ust. 1 zamawiajgcy zobowigzany jest wskazac
sposdb pozyskania informacji oraz wyniki dokonanej analizy, wraz ze wskazaniem ich
zrodet.

§ 25

. Jedynym kryterium podlegajgcym badaniu w trybie analizy rynku jest oferowana
cena.

. Stosujac tryb analizy rynku, zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od
koniecznosci zawarcia umowy w sytuacji, w ktdrej jest to niemozliwe lub powaznie
utrudnione. W takim przypadku potwierdzeniem dostawy bedzie wystawiona przez
wykonawce faktura VAT.

Rozdziat V
Umowy w sprawach zamdéwien

§ 26

Do uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia postepowania na podstawie
procedury stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.
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2. Umowa w sprawie zamodwienia nie moze zosta¢ zawarta, jezeli w postepowaniu
o udzielenie zaméwienie doszto do naruszenia postanowien procedury i jezeli to
naruszenie miato wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 27
1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznosc
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajgcego.

§28

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 wykonawca moze zadac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

3. Wykonawca podejmujgc czynnosci zmierzajace do zawarcia z zamawiajgcym umowy,
na gruncie niniejszej procedury, zrzeka sie warunkowo, w przypadku zaistnienia
okolicznosci wskazanych w ust. 1, wszelkich roszczen wobec zamawiajgcego, za
wyjatkiem roszczenia, o ktérym mowa w ust. 2.

Rozdziat VI
Whytaczenia kapitatowe i osobowe

1. Zamdéwienia nie mozna udzieli¢ podmiotom, ktdre sg powigzane osobowo Ilub
kapitatowo z: zamawiajgcym i osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajgcego; lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy.

2. ,,Powigzanie osobowe lub kapitatowe” oznaczajg w szczegdlnosci:

e uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Potencjalny wykonawca musi zataczy¢ do oferty oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych.

4. Wytgczen kapitatowych lub osobowych nie stosujemy do zamdwien dotyczgcych
zadan wykonywanych przez personel administracyjny lub merytoryczny projektu.

5. Wyltgczen osobowych i kapitatowych nie trzeba stosowaé, jezeli udzielane jest
zamowienia podmiotowi dziatajgcemu non profit.

Warszawa, 31.03.2025r.
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